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  های مردم نهاد جوانان تأسیس سازمانگردش کار 
  

 یـا سـایت     با مراجعه به مـدیریت سـازمان جوانـان اسـتان          ) هیأت مؤسس (متقاضیان تأسیس سازمان مردم نهاد جوانان         _1

  . نماید برگهای مورد نیاز تأسیس سمن را دریافت می ، نمونسازمان جوانان 
  

 شناسنامه و سه قطعه      تمام صفحات  فتوکپی سری   2 به همراه    2 و   1اره  برگهای شم   تأسیس پس از تکمیل نمون     متقاضیان   _2

  .دهند ارائه می در استانهای مردم نهاد جوانان  عکس، آنها را حضوری به مسئول ساماندهی سازمان
  

اهداف، موضوعات ترکیـب نـام و شـرایط ترکیـب           ( پس از بررسی تقاضانامه تأسیس        قم مدیریت سازمان جوانان استان    _3

در استان، به دفتر امور اجتماعی سازمان ارسـال  سازمان  را بهمراه نامه مدیریت      2 و   1های شماره     ، نمون برگ  )سسهیأت مؤ 

  )2 و 1فرم شماره . (نماید می
  

های پیشنهادی سمن، نام مناسب را طبق ضوابط تأئیدنام، تأئید نموده و با ارسـال نامـه بـه                   دفتر امور اجتماعی از میان نام      _4

   . دارد  اعلام می قمزمان جوانان استانمدیریت سا
  

از پلیس اطلاعات و امنیـت  اعضاء های عمومی   مدیریت سازمان جوانان استان، اقدامات لازم را جهت استعلام صلاحیت          _5

  )3فرم شماره .(رساند عمومی ناجا به انجام می

ر توسط پلیس محترم اطلاعـات و امنیـت    صدور اعتبارنامه فقط در صورت تأئید رسمی اعضای هیأت مؤسس و دبی:تبصره  

  . پذیرد عمومی ناجا انجام می
  

هیـأت  (، پس از تأئید نام از سوی دفتر امـور اجتمـاعی بـه متقاضـیان تأسـیس سـمن                      قم ت سازمان جوانان استان   یمدیر _6

  .دارد که اساسنامه سمن را تدوین نمایند اعلام می) مؤسس
  

س از انجام اصلاحات احتمالی در مورد اساسنامه ارائه شده توسط هیأت مؤسس و              ، پ  قم مدیریت سازمان جوانان استان     _7

دارد که نسبت به انجام عضوگیری  و برگزاری مجمـع عمـومی بـه منظـور انجـام       ید اساسنامه، به هیأت مؤسس اعلام می یتأ

  )4فرم شماره (. و انتخاب دبیر سمن اقدام نمایندانتخابات شورای مرکزی

   .پذیرد انجام می  قمدر استاناساسنامه توسط مدیریت سازمان جوانان  تأئید :تبصره 
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اقدام به برگـزاری مجمـع       قم    نظارت نماینده مدیریت سازمان جوانان استان       و با  پس از انجام عضوگیری    هیأت مؤسس    _ 8

ینده مدیریت سـازمان    نماید  یبرگ صورت جلسه برگزاری نخستین مجمع عمومی را تکمیل و به تأ             نمایند و نمون    عمومی می 

   )5فرم شماره . (رسانند یابد، می  که در جلسه حضور می قمجوانان استان

جوانان استان هماهنگ   سازماننماینده مدیریت  هیأت مؤسس باید زمان برگزاری مجمع عمومی را جهت حضور            : 1تبصره  

  . نماید

ع عمومی به امضاء نماینده مدیریت سازمان جوانان         در صورتی که نمون برگ صورتجلسه برگزاری نخستین مجم         : 2تبصره  

  . استان نرسیده باشد، فاقد اعتبار قانونی است
  

را بـه عنـوان صـورت جلسـه شـورای مرکـزی جهـت               7و   6برگ شماره     شورای مرکزی منتخب مجمع عمومی، نمون       _9

  )7 و 6 فرم شماره . (نمایند تنظیم میو مسئول امور مالی سمن انتخاب دبیر سمن 
  

، در دفتر امور اجتماعی سازمان مورد بررسی  نهایی قـرار گرفتـه و در صـورت کامـل                  قم مدارک ارسالی سمن از استان    _10

  . گردد بودن پرونده اعتبارنامه فعالیت صادر می

  مـاه نسـبت بـه حـذف نـام از     6 دفتر امور اجتماعی پس از ثبت نام در صورت عدم ارسال پرونده حداکثر به مدت          :تبصره  

  . نماید سیستم نام سمن اقدام می

در غیـر اینصـورت پرونـده سـمن         . باشـد    ماه می  6زمان تکمیل پرونده سمن از تقاضای تأسیس، به مدت          حداکثر   : تبصره  

  . گردد مختومه می
  

  . دهد  تحویل میتشکل، اعتبارنامه فعالیت سمن را به دبیر  قممدیریت سازمان جوانان استان  _11
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 نمودار جریان فرایند تأسیس سازمان مردم نهاد جوانان 

به ) هیأت مؤسس(یان تأسیس سمنمراجعه حضوری متقاض
  2 و 1مدیریت سازمان جوانان در استان قم و تکمیل فرم شماره 

سری2ها توسط هیأت مؤسس به همراه تکمیل فرم
 قطعه عکس3کپی شناسنامه ازتمام صفحات و

 بررسی تقاضانامه توسط سازمان جوانان استان قم 

ارسال تقاضانامه تأسیس سمن به دفتر 
 امور اجتماعی

عدم تأئید نام

اعلام تأئید نام به مدیریت
سازمان در استان جهت تدوین 

 مؤسساساسنامه توسط هیأت

ارسال پرونده کامل سازمان مردم نهاد به 
 سازمان جهت صدور اعتبارنامه

اظهارنظر کارشناسان سازمان مرکز
و اعلام پاسخ به مدیریت سازمان 

 در استان قم

رنامه و ارسال آن بهصدور اعتبا
 مدیریت سازمان جوانان استان قم

 تحویل اعتبارنامه به دبیر سازمان مردم 
 نهاد توسط سازمان جوانان استان قم 

  بررسی اهداف
  بررسی موضوعات

 ترکیب نام

بررسی ترکیب نام 

بررسی اساسنامه توسط سازمان 
جوانان  استان قم عدم تأئید اساسنامه

موارد اصلاحی به هیأت 
 گردد  مؤسس عودت می

استان قم به هیأت اعلام تأئید اساسنامه از سازمان جوانان
مؤسس، جهت عضوگیری مجمع عمومی و اعلام زمان و مکان

 برگزاری اولین مجمع عمومی سمن 

برگزاری اولین مجمع عمومی با حضور نماینده سازمان 
 جوانان استان قم و انتخابات شورای مرکزی   

 توسط اعضای مجمع عمومی و7 و6 و5های شمارهتکمیل فرم
 شورای مرکزی با نظارت سازمان جوانان استان قم  

 توسط هیأت مؤسس  تدوین اساسنامه
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   :مدارک مورد نیاز
  

  ) 1نمون برگ شماره (   فرم تقاضانامه تأسیس _1

  )2نمون برگ شماره ) ( هیأت مؤسس و دبیر (  پرسشنامه فردی _2

   شناسنامه اعضای هیأت مؤسس و دبیر حات کپی تمام صفدوسری _3

   قطعه عکس اعضای هیأت مؤسس و دبیر 3  _4

    قم استانجوانان اساسنامه تأیید شده توسط سازمان  نسخه3  _5

  ) 3نمون برگ شماره ( استعلام صلاحیتهای عمومی   فرم _6

  )4نمون برگ شماره (   فرم صورتجلسه هیأت مؤسس مبنی بر تأیید اساسنامه _7

   ) 5نمون برگ شماره (   فرم صورتجلسه مجمع عمومی _8

  ) 6نمون برگ شماره ( تخاب دبیر   فرم صورت جلسه شورای مرکزی و ان_9

  )   7نمون برگ شماره (  امور مالی مسوول  فرم صورت جلسه _10
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نامه اجرائی تأسیس ثبت سازمان  آئین
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  کلیات و تعاریف
 
وقی مسـتقل، غیردولتـی،     سازمانی است با اهداف خیرخواهانـه، دارای شخصـیت حق ـ         :  های مردم نهاد جوانان      سازمان _1

 ی  ههای غیرسیاسـی و بـر اسـاس قانونمنـدی و اساسـنام              غیرتجاری وغیر انتفاعی که برای انجام فعالیت داوطلبانه با گرایش         

هـا توسـط    ایـن سـازمان  .  نماید های اجرایی آن فعالیت می      نامه  مدون و رعایت چارچوب قوانین موضوعه کشور و مفاد آیین         

  . باشند زی شده و جوانان اداره کنندۀ آنها میاندا اشخاص حقیقی راه

های مردم نهاد جوانان دارای هویت و شخصـیت حقـوقی مسـتقل هسـتند و بـه دولـت و نهادهـای                           سازمان  : غیردولتی _2

  : این استقلال در سه مرحله مشهود است. حکومتی وابستگی ندارند

هـا و نهادهـای دولتـی و          سـازمان از  وانـان نبایـد     های مردم نهاد ج      مؤسسین سازمان  :  استقلال در تأسیس      _2_1

  . حکومتی باشند

توانند به عضویت     هیچ یک از نمایندگان سازمانها و نهادهای دولتی و حکومتی نمی          :    استقلال در مدیریت    _2_2

  . را به عهده داشته باشندسمن درآمده و در نتیجه مدیریت سمن 

 از نهادهای دولتی یا حکومتی دارای بودجه اختصاصی باشـد بـه             چنانچه سمنی در یکی   :    استقلال بودجه   _2_3

  . گردد شود و دولتی محسوب می عنوان سازمان مردم نهاد جوانان شناخته نمی

  .همه مواردی که در تعریف فعالیت سیاسی نباشد:    غیرسیاسی_3

 مجلـس شـورای     7/6/1360 به فعالیتی گویند که شامل موارد مندرج در قانون احـزاب مصـوب               :فعالیت سیاسی 

بر این اساس اعلام حمایت از اشخاص حقیقی و حقوقی یا اقدام در جهت عضویت یا فعالیت                .  باشد  اسلامی می 

  . گردد در نهادهای قدرت و حکومت، فعالیت سیاسی محسوب می

 عبارتست از عدم ورود به هرشکل  و شیوه به چرخـه کسـب قـدرت سیاسـی و عـدم وابسـتگی بـه         غیرسیاسی

  .زاب و تشکلهای سیاسی درشخصیت حقوقیاح

و ممنوعیت انجام هر گونه فعالیت با هدف توزیـع          من   اختصاص انحصاری درآمدها به توسعه و تقویت س        : غیر انتفاعی  _4

،  سود حاصله میان اشخاص، به عبارت دیگر عدم فعالیتهای تجاری و صنفی  انتفاعی به منظور تقسیم منـافع آن بـین اعضـاء            

   .، دبیر و سایر کارکنانهیأت مؤسس

شود و به موجـب آن   ای از مقررات و ضوابط  که از سوی هیأت مؤسس در قالب ماده و بند ارائه می   مجموعه : اساسنامه _5

  . گردد  معین میسمنشرایط و ضوابط تأسیس و استمرار فعالیت 
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م بـر کسـب سـود اقتصـادی بـرای            اجتمـاعی مقـد    _هرگونه فعالیت که طی آن تحصیل منفعت فرهنگـی          :   غیرتجاری _6

  . اشخاص حقیقی باشد

  . باشد  بر اساس اداره آزاد اشخاص بدون الزام قانونی یا قضایی میسمنبه معنای مشارکت در تأسیس و اداره  : داوطلبانه_7

 هیـأت   :گیـری و نظـارت در سـازمان از قبیـل              اری،  تصمیم  ذگ  ساختار تشکیلاتی تأثیرگذار  در تأسیس، سیاست      :   رکن _8

  مؤسس، مجمع عمومی، شورای مرکزی و بازرسان 

هـای مـردم نهـاد        گروهی از اشخاص حقیقی که با اتخاذ هدف مشترک، داوطلب تأسـیس سـازمان             :    متقاضیان تأسیس   _9

  . اند  نموده استان قم سازمان جوانان مدیریتبه تکمیل تقاضانامه تأسیس و ارائه آن بهباشند و اقدام  جوانان می

آن دسته از متقاضیان تأسیس که شـرایط و ویژگیهـای عمـومی و اختصاصـی لازم را بـرای تأسـیس                        :هیأت مؤسس   _10

  . سازمان مردم نهاد جوانان احراز نموده است

 به عضویت آن در سمنبانه و با پذیرش کلیه مفاد اساسنامه    ل شخصیتی است حقیقی که به صورت داوط        :  عضو اصلی   _11

  . داند و دارای حق رأی در مجمع عمومی است به رعایت ضوابط مندرج در اساسنامه میآمده، خود را ملزم 

  . را طبق مفاد اساسنامه به عهده داردسمن تخاب شده و مدیریت اجرایی با رأی مجمع عمومی ان:    شورای مرکزی_12

 مطابق بـا مفـاد   سمننماینده حقوقی     با رأی مجمع عمومی یاشورای مرکزی انتخاب و به عنوان مدیر اجرایی و                :  دبیر  _13

  . نماید اساسنامه،  مصوبات شورای مرکزی و مجمع عمومی انجام وظیفه می

 و مقررات و ضوابط سـازمان ملـی جوانـان نظـارت برعملکـرد               سمنشخصیتی است که مطابق  با اساسنامه        :     بازرس   _14

  .  را برعهده داردسمن

ای برابـر بـا دوره فعالیـت          که از سوی مجمع عمومی برای دوره       شخصیتی است :   بازرس مجمع عمومی    _14_1

  .  را طبق مفاد اساسنامه به عهده داردسمنگردد و نظارت  شورای مرکزی انتخاب می

را طبق مفاد اساسنامه به     سمن  انتخاب شده و مدیریت مالی      شورای مرکزی     فردی است که با رأی        : امور مالی  مسوول _15

  . عهده دارد

  . شود باشد و در مکاتبات و ارتباطات رسمی از آن استفاده می  میسمنمشخصه :   نام _16

باشـد کـه      ترین وجه مشترک اعضاء می      نماید و اصلی     را معرفی می   سمن  مأموریت اصلی،  مقاصد و دورنمای         :  هدف  _17

 ـ پذیرد و به نوعی می      کلیه فعالیتها در راستای آن صورت می        را عنـوان    سـمن یل یـک    هـدف،  ضـرورت تشـک      :  وان گفـت  ت

  . نماید می
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هـای فعالیـت کـه در         کند و حیطه     برای دستیابی به آن تلاش می      سمنهای اجرایی است که       حوزه:     موضوع فعالیت     _18

  . باشد راستای تحقق اهداف می

  . اندد  خود را ملزم به فعالیت در آن محدوده میسمنمحدودۀ جغرافیایی که :   محدوده جغرافیایی فعالیت _19

  . نمایند  و تحت نظارت دبیر فعالیت میسمندوایر غیرمتمرکز تابعه که با نام :      شعبه _20

  . نماید بینی می  برای فعالیت خود پیشسمندوره زمانی که :   مدت فعالیت _21

گاههای دولتـی و     که شامل کمکهای داوطلبانـه اعضـاء، حمایتهـای دسـت           سمنمنابع تأمین کننده بودجه     :    منابع مالی     _22

  . باشد می... ها،  دریافت وام و اعتبار از مؤسسات مالی و  ها، طرح بخش خصوصی،  درآمدهای حاصله از اجرای برنامه

  . بخشد  رسمیت میسمناسناد و اوراق  باشد که به کلیه  میسمننشان رسمی :  هر م  _23

و هزینـه در راسـتای اهـداف و    اهـداف و موضـوع فعالیـت آن      ها منطبق بـا       به سود حاصله از اجرای برنامه     :    درآمد    _24

  . گویند میهای سمن را  برنامه

  . پردازند  میسمنمبلغی که اعضاء بابت عضویت خود در :    حق عضویت _25

  گویند   را میسمن پس از پرداخت دیون و اخذ مطالبات سمن  تنظیم تراز مالی : تسویه _26

  .پذیرد تسویه مطابق با ضوابط مندرج در اساسنامه انجام میپس از  سمن تمه فعالیتاعلام رسمی خا:    انحلال _27

  . ای که سیر اجرایی آن قبل از تکمیل به پایان برسد  پرونده:  پرونده مختومه _28
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نامه اجرائی تأسیس ثبت سازمان  آئین
  )سمن(مردم نهاد جوانان 

  فصل دوم
 مقررات و ضوابط
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  ) سمن( مردم نهاد جوانان  نام سازمانهای    حداقل ویژگیها و شاخصه_1
  

  

 جمعیت _ کانون _ مؤسسه _ انجمن _خانه  (.باشد مینام  در پیشوند 6هیأت مؤسس تنها مجاز به انتخاب یکی از  
  )  مجمع_
  )کانون جوانان آفتاب : مثال(. در ترکیب نام،  پس از پیشوند، نام خاص انتخاب شود  
... و  عدم استفاده از اصطلاحات علمی، ورزشی، موسیقی، اجتماعی: مثال(. یح نشوددر ترکیب نام،  موضوع فعالیت تصر 

   )در ترکیب نام
 .نام سمن متناسب با موضوع فعالیت باشد 

 .ای تضاد نداشته باشد ها و هنجارهای اسلامی، ملی، منطقه نام سمن با ارزش 

 )مطابق با استعلام از سازمان ملی جوانان.(های دیگر کشور انتخاب نشده باشد نام سمن قبلاً  توسط سازمان 

 . از بکارگیری نام استان،  شهرستان، شهر، بخش، روستا و محله به عنوان پسوند نام خودداری گردد 

 . در نام سمن خودداری گرددکلمات های مخفف  از کلمات لاتین و واژه 

 . ه باشد خودداری گرددهای ترکیبی که با توجه به موضوع فعالیت، مفهوم مناسبی نداشت از نام 

 . در نام گذاری حداقل از سه کلمه استفاده گردد ولی محدودیتی در تعداد کلمات بکار گرفته شده وجود ندارد 

 . های دیگر باشد خودداری گردد ها و سازمان هایی که مربوط به فعالیت تخصصی دستگاه نام 

ایی تابع مقـررات و ضـوابط آن سـازمان      هنگام ثبت سمن در سازمان ثبت، نام گذاری نه     :1یادآوری

 )استناد به لغتنامه معتبر فارسی(باشد  می

های بومی و محلی مربوط به یک استان در نـام سـمن صـرفا در محـدوده               استفاده از واژه   :2یادآوری  

 .گیرد فعالیت استانی مورد تأئید  قرار می

  . گردد  ملی جوانان در مرکز تأئید  می  نام سمن درهر محدوده فعالیتی فقط توسط سازمان:3یادآوری 

 . پذیرد   تأئید نام از طریق ارسال تقاضانامه صورت می:تبصره 
  

  )سمن(  حداقل شرایط و ویژگیها اهداف _2
 . صریح، روشن، قابل دسترسی و واقع بینانه انتخاب گردد و از جملات سنگین، آرمانی و انتزاعی استفاده نگردد 

 . باشدنف یک سازمان یا وزارتخانه بزرگ، به اندازه اهدا 

 . با موضوع فعالیت ارتباط مستقیم داشته باشد 

سازی، غیرسیاسی، غیرتجاری و غیرانتفاعی و غیر اقتصادی داشته  باید مقاصد داوطلبانه، خیرخواهانه، تشویقی، آگاه 
 . باشد

 . ای تنظیم گردد که اعضای آن بتواند آن را محقق نماید به گونه 
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 )نه کلی(ای در اساسنامه سمن ذکر گردد  نکتهبه صورت  

  )سمن(  حداقل شرایط و ویژگیها موضوع فعالیت _3
 . با اهداف سمن ارتباط مستقیم داشته باشد 

 ) نه کلی. ( ای ذکر گردد به صورت نکته 

 .  جامعه انتخاب گرددبر حسب نیاز 
  

  )  دبیر اعضای هیأت مؤسس و( پرسشنامه فردی ی  حداقل شرایط و ویژگیها_4
  

  . مشخصات فردی به طور کامل ذکر گردد 
  .ذکر کد ملی در پرسشنامه الزامی است  
  . تخصصی و آموزشی گذرانده و آثار و تألیفات در پرسشنامه ذکر گردد های سوابق فرهنگی و اجتماعی و دوره 

  

    حداقل شرایط و ویژگیهای نمون برگ استعلام _5
  

 .  فاقد غلط املایی و ویرایش و لاک گرفتگی باشدمشخصات اعضاء به صورت تایپ شده و 

 .ذکر علت استعلام در نمون برگ ضروری است 

 . عکس اعضاء در نمون برگ الزامی استالصاق  

 برگ الزامی است  ذکر کد ملی در نمون 

  . در موضوع استعلام ذکر نام سمن و نام استان الزامی است:یادآوری 
  

  ده فعالیت   حداقل شرایط و ویژگیهای محدو_6
  تواند در حوزه ملی باشد  حداکثر میسمنمحدوده جغرافیایی فعالیت  
المللی پس از دریافت مجوز لازمه از نهادهای ذیربط و تغییر بند مرتبط با موضوع  گسترش این محدوده به بین 

  باشد  مجاز میسمندر اساسنامه 
 

  هیأت مؤسس   _7

  حداقل شرایط و ویژگیهای هیأت مؤسس  _7_1
  

  التزام به قانون اساسی جمهوری اسلامی ایران  
  تابعیت کشور جمهوری اسلامی ایران  
  نداشتن سوابق سوء پیشینه کیفری 
  عدم وابستگی به گروههای غیرقانونی  
  عدم عضویت در هیأت مؤسس و مرکزیت احزاب سیاسی  
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  ن های مردم نهاد جوانا آگاهی و التزام به اهداف، اصول و ضوابط فعالیت سازمان 
   حداقل دو نفر از مؤسسان در خصوص موضوع فعالیت تجربه و آگاهیدارا بودن  

  چگونگی ترکیب اعضاء هیأت مؤسس  _7_2
  

  . باشد  نفر می5تعداد اعضای هیأت مؤسس حداقل  
 .  سال باشند29 تا 15 در گروه سنی بایست میاعضای هیأت مؤسس  

  .باشد ترکیب هیأت مؤسس قابل تغییر نمی 
  . بیش از دو نفر نباشد هستند 1هیأت مؤسس افرادی که دارای نسبت فامیلی درجه در ترکیب  
  .بایست فرد باشد تعداد اعضاء هیأت مؤسس می 

   حداقل وظایف و اختیارات هیأت موسس _7_3
  

  تدوین اساسنامه  
  تشکیل اولین جلسه مجمع عمومی  

  

  :  عضو اصلی _8

  :  شرایط و ویژگیها _8_1
  می ایران تابعیت جمهوری اسلا 
  التزام به قانون اساسی جمهوری اسلامی ایران  
   سال سن 29 و حداکثر 15داشتن حداقل  
  عدم استخدام در سازمان ملی جوانان و ادارات تابعه  
 تا 15کزی و بازرس مجمع عمومی در صورت خارج شدن از محدوده سنی رعضویت دبیر، اعضای شورای م 

  .  خواهند بودسمندوره تصدی خود، عضو اصلی  سال لغو نخواهد شد و تا پایان 29
  :  حداقل وظایف و اختیارات _8_2

  آگاهی  و رعایت  همه موارد مندرج در اساسنامه  
  بینی شده در اساسنامه  شرکت در جلسات مجمع عمومی و استفاده از حق رأی در راستای تحقق موارد پیش 
  تحت مدیریت شورای مرکزی سمنهای  هها وتحقق برنام مشارکت داوطلبانه در انجام فعالیت 
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  :  مجمع عمومی _9

  :   حداقل شرایط تشکیل _9_1
  . باشد نفر عضو اصلی می30حداقل تعداد شرکت کنندگان در جلسات مجمع عمومی  
  )شود بینی می  پیشسمنمرجع درخواست تشکیل جلسات مجمع عمومی در اساسنامه ( 
  )هر سال یکبار. (گردد ۀ زمانی تعیین شده تشکیل میمجمع عمومی عادی به صورت متناوب در دور 

  :   حداقل وظایف و اختیارات _9_2
    و اعضای علی البدلانتخاب اعضای شورای مرکزی 
  انتخاب بازرس مجمع عمومی  
  بررسی و تصویب دستورجلسات  
  عزل هر یک ازاعضای شورای مرکزی، دبیر و یا بازرس  
  عزل بازرس مجمع عمومی  

ی تغییر و اصلاح و بازنگری در اساسنامه شورایی مرکب از دبیر سمن، بازرس منتخب مجمع عمومی و یک نفر  برا:تبصره 

گردد و تأئید موارد مذکور در اساسنامه پس از تصویب در مجمع عمومی با امضای این سه نفر  هیأت مؤسس تشکیل می
  . انجام خواهد شد

  

  :  مجمع عمومی فوق العاده _10

  :ل شرایط تشکیل    حداق_10_1
 که این یابد رسمیت می عضونصف به اضافه یک با حداقل تعداد شرکت کننده در مجمع عمومی فوق العاده  

 . نفر کمتر باشد30تعداد نباید از 

مجمع عمومی و منتخب العاده به درخواست اکثریت اعضای شورای مرکزی و بازرس  مجمع عمومی فوق 
 .دهد  تشکیل جلسه می قبل عمومینصف به اضافه یک نفر اعضای مجمع

 العاده همان شرایط مجمع عمومی عادی را خواهد داشت   مجمع عمومی فوق:1یادآوری 

  .العاده با تصویب اکثریت اعضای حاضر در جلسه معتبر خواهد بود  تصمیمات مجمع عمومی فوق:2یادآوری

  :   حداقل وظایف و اختیارات _10_2
  انتخاب و عزل شورای مرکزی  
  انتخاب و عزل بازرس مجمع عمومی  
  های سمن نظارت بر فعالیت  
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 تصویب انحلال سمن  

  :  شورای مرکزی _11

  :   حداقل شرایط و ویژگیها _11_1
  . باشند  سمن فعالعضو بایست  میشورای مرکزی نامزدهای عضویت در  
  .ایست فرد باشدب و یا تعداد آنها می نفر باشد 5تعداد اعضای شورای مرکزی می بایست حداقل  
  .شوند انتخاب میمجمع عمومی اعضای رأی  بااعضای شورای مرکزی  
  . شود  تعیین می یکسالهدورۀ فعالیت شورای مرکزی برابر با جلسات عادی مجمع عمومی 

  .توانند مشترک باشند اعضای شورای مرکزی در دو سمن نمی: تبصره 
  :   حداقل وظایف و اختیارات _11_2

   برنامه ریزی برای برنامه های اجرایی سمن سیاست گذاری و 
  جلسات مجمع عمومی  تشکیل 
  انتخاب دبیر  
  هر یک از اعضای شورای مرکزی با تصویب اکثریت اعضای شورای مرکزی پذیرش استعفاء 

 لزوم جایگزین صورتشوند که در   اعضای علی البدل شورای مرکزی با رأی مجمع عمومی انتخاب می:1تبصره 

   .ی خواهند شداعضای اصل
  .گردند میعزل فوق العاده   هر یک از اعضای شورای مرکزی با اکثریت آراء مجمع عمومی :2تبصره 

  

  :  دبیر _12

  :  حداقل شرایط و ویژگیها _12_1
  .باشد  میسمنمنتخب شورای مرکزی یکی از اعضای  
  . شود انتخاب می شورای مرکزی با رأی اکثریت  
  . شود  تعیین می یکسالها دوره فعالیت شورای مرکزیب دوره فعالیت دبیر متناسب 

  . تواند به سمت دبیری تعیین گردد یک فرد همزمان در دو سمن نمی: تبصره

  :  حداقل وظایف و اختیارات _12_2
   سمنامضاء ثابت کلیه اسناد و اوراق بهادار  
  . شود  محسوب میسمننماینده رسمی و حقوقی   
  کرد سازمان به مجمع عمومی ای عمل  گزارش  دورهارائه 
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   پذیرش استعفاء 
  . را به شورای مرکزی تحویل دهدو اوراق سمن  دبیر پس از اتمام فعالیت یا عزل و استعفاء مکلف است مهر :1یادآوری

 مهر و اوراق سمن را به شورای تعهد نامه کتبی و محضری گرفته که از دبیر همزمان با دریافت اعتبارنامه یک :2یادآوری

  . مرکزی تحویل نماید
  

  :  بازرس _13

  :  بازرس مجمع عمومی _13_1

  :   حداقل شرایط و ویژگیها_13_1_1
  .گردد ای برابر با دورۀ فعالیت شورای مرکزی انتخاب می از سوی مجمع عمومی برای دوره 
 .  باشدیدارای تجربه کافی بوده و آشنا به وظایف بازرس 

   
  : ات  حداقل وظایف و اختیار_13_1_2

   سمنبر فعالیتهای اجرایی ن  کلانظارت 
  و به مجمع عمومی ،سمننامه  مه و آئیناهر گونه تخلف شورای مرکزی از مفاد اساسناز گزارش ارائه   _  

    استان       مدیریت سازمان جوانان
  استان  و مدیریت سازمان جوانان امور مالی به مجمع عمومیمسوول گزارش هر گونه تخلف _  
  گزارش  ید یتأررسی کلیه اسناد و اوراق مالی و   ب_  

 ارائه گزارش عملکرد خود به مجمع عمومی  
  

  :ل امور مالی وو  مس_14
   شود انتخاب میشورای مرکزی توسط   _

   یکی از اعضای شورای مرکزی باشد لزوماَ می بایستل امور مالیوو مس:تبصره 

  :   حداقل وظایف و اختیارات_14_2
  د مالی حسابرسی اسنا 
  تهیه فهرست کلیه اموال و الصاق بر چسب اموال  
 و بازرسارائه گزارش مالی به شورای مرکزی  

    و بازرستهیه تراز نامه مالی و ارائه آن به دبیر 
  . عهده داردبه را سمنل امور مالی مسئولیت ثبت، نگهداری و بایگانی کلیه اسناد مالی وو  مس:تبصره 
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    شعبه _15

  : ل شرایط و ویژگیها  حداق_15_1
  .باشد  میسمن تابع مدیریت مرکزی سمنمدیریت شعبه در هر  
نامه اجرایی خاصی برای فعالیت داشته باشد که در آن ساز و کار  بایست آیین هر شعبه برای فعالیت می 

لیت شعبه  و دیگر مواردی که برای ادامه فعاسمنانتخاب مدیران شعبه،  نحوه ارتباط و تعامل با دفتر مرکزی 
  . نامه پس از تأیید سازمان ملی جوانان معتبر خواهد بود این آیین. ضروری است مشخص شود

 سازمان جوانان که دفتر شعبه در حوزه آن قرار دارد پیگیری مدیریتنامه اجرایی شعبه از  مراحل تأیید آیین 
  . خواهد شد

 . باشد  نفر عضو اصلی می30حداقل اعضای شعبه برای شروع به فعالیت  

  .  خود را اعلام نمایند، موافقتبایست مدیریت سازمان جوانان استان مبدا و مقصد برای تأسیس شعبه می 
  :  منابع مالی _16

  : تواند از بین موارد زیر انتخاب شود  میسمنمنابع مالی 
   به اشخاص حقیقی و حقوقی اعم از داخلی و خارجی  و دولتی و یا بخش خصوصیههدیه، اعانه و  
  سمنهای انجام شده در چارچوب موضوع فعالیت، اهداف و اساسنامه  وجوه حاصل از فعالیت 
  دریافت وام و اعتبار از مؤسسات مالی و اعتباری 
   من حق عضویت اعضا در س 
  وقف و حبس  

دو ی  حسـاب بـانک  ه فقط مجـاز بـه داشـتن یـک شـمار     سازمان مردم نهاد  به منظور گزارش شفاف عملکرد مالی،     :تبصره  

   .باشد میحقوقی به نام سمن امضایی 
های وابسته به سازمان ملل نیاز بـه دریافـت مجـوز     ای و آژانس المللی، منطقه دریافت کمک از مجامع رسمی، بین     :یادآوری  

  . اعلام نمایدسازمان جوانان استان و میزان کمک را به محض دریافت  موظف است موضوعمن ندارد لیکن س
  

  :لیه سرمایه او_17
 باشد که توسط هیأت مؤسس و یا از منابع فـوق الـذکر تـأمین                داشتهتواند در هنگام تأسیس سرمایه اولیه         میسمن  

  . شود می
  :   حداقل شرایط و ویژگیها_16_1

 در مورد اموال غیرنقدی ارزش ریالی آنها محاسبه خواهد شد 
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 . اسنامه ذکر گرددفاقد سرمایه اولیه باشد، باید صریحاً  در اسسمن در صورتیکه  

  

  :  مهر و سربرگ _18

  :   حداقل شرایط و ویژگیها_18_1
در صـورت   . ( باید عیناَ همان عنوان تأیید شده توسط سازمان ملی جوانـان باشـد            سمن  عنوان انتخابی در مهر      

 .)باشد مورد تأیید میمن در سازمان ثبت اسناد کشور نام مصوب آن سمن ثبت س

 .قید گرددمن باید شمارۀ اعتبارنامه سمن در مهر س 

بایسـت توسـط سـازمان ملـی          استفاده از عناوین و عبارات به جز نام مصوب و حک شماره و سایر موارد می                
 . جوانان تأیید گردد

که ها    منالمللی یا آن دسته از س       های بین   فقط برای سازمان  من  استفاده از زبانهای خارجی در سربرگ و مهر س         
 . باشد ت آنها در ارتباط با زبان خارجی است مجاز میمحور فعالی

 .از نشان جمهوری اسلامی ایران استفاده نشودمن در طرح سربرگ و نشان س 

 . استفاده نگردد" سازمان ملی جوانان " و " ریاست جمهوری"در طرح سربرگ از عناوین  

شورای مرکـزی و برابـر مقـررات        اولین  تصویب   دارای آرم و مهر مخصوص خواهد بود که متن آن با             هر سمن  :یادآوری  

آرم و مهر تهیه شده را به مرجع صـادر کننـده مجـوز فعالیـت ارسـال                  شورای مرکزی مکلف است نمونه      . تهیه خواهد شد  
  . نماید

 

  : حق امضاء اسناد و اوراق بهادار _19

  :   حداقل شرایط و ویژگیها_19_1
 .معتبر خواهد بودمن ء به همراه مهر س امضا2حداقل با من اسناد و اوراق بهادار س 

 .باشدمن بایست دبیر س یک امضای اسناد و اوراق بهادار می 

مسئول امور مالی . (گردد که منتخب مجمع عمومی باشد ه به سمتی واگذار میمامضای دوم یا سوم در اساسنا 
 )در شورای مرکزی و یا بازرس منتخب مجمع عمومی

 

  :  نشانی _20

  : شرایط و ویژگیها  حداقل _20_1
 هیأت مؤسس به  به منظور تسهیل در برقراری ارتباط، نشانی، شماره تلفن و شماره تلفن همراه همه اعضاء 

 .همراه نشانی سایت سازمان، صندوق الکترونیکی و صندوق پستی به صورت دقیق ذکر گردد
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 . صورت مکتوب دریافت گردددر صورت استفاده از مکانهای عمومی باید رضایت مسئولین آن مکانها به  

  
  
  

  :  تغییر مفاد اساسنامه _21

  :   حداقل شرایط و ویژگیها_21_1
اعضاء مجمع  نصف بعلاوه یک شورای مرکزی یا یا اکثریت قاطع هیأت مؤسساکثریت به درخواست  

 . امکان بررسی دوباره اساسنامه فراهم می شودعمومی

ه شورایی مرکب از دبیر سمن، بازرس منتخب مجمع عمومی و یک نفر هیأت  برای تغییر و بازنگری در اساسنام:تبصره 

گردد و تأئید موارد مذکور در اساسنامه پس از تصویب در مجمع عمومی با امضای این سه نفر انجام  مؤسس تشکیل می
  . خواهد شد

  

  :  انحلال و تسویه_22

  : پذیرد در صورت بروز یکی از موارد زیر صورت میمن   انحلال س_22_1
 ابطال اعتبارنامه فعالیت  

 رأی انحلال توسط مراجع قضایی کشور  

 )هایی که دوره فعالیت آنها محدود است  منس(پایان دوره فعالیت  

  بینی شده است پیشسمن مواردی که در اساسنامه  
     تسویه_23_2

پس از تأیید تسویه حساب مالی نماید و انحلال  های بایست اقدام به تسویه حساب میمن پیش از انحلال  س 
  .سازمان ملی جوانان معتبر خواهد بود

بایست در اختیار نهادهای غیرانتفاعی که ترجیحاً همسو با  میسمن از تسویه همه اموال باقی مانده پس  
 .باشند قرار گیرد میمن اهداف س

  

  :  مختومه شدن پرونده_24

  : گردد مه میبه یکی از دلایل زیر مختومن پرونده شناسایی س _1_24
 ) قبل از صدور مجوز(سمن انصراف هیأت مؤسس از تأسیس  

 های عمومی هیأت مؤسس  عدم احراز صلاحیت 
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  ) ماه 4حداکثر به مدت  (در مهلت مقررتوسط هیأت مؤسس عدم ارائه اساسنامه تکمیل شده  

و مقررات تدوین عدم توجه هیأت مؤسس به ایرادات وارد شده به پرونده و اصرار در عدول از ضوابط  
 )تشخیص مورد با سازمان ملی جوانان است(اساسنامه 

، هیأت مؤسس مجاز نیست با همان ترکیب اقدام به سمندر صورت مختومه گردیدن پروندۀ شناسایی : یادآوری 

  .  دیگری نمایدسمنتشکیل مجدد پروندۀ شناسایی 
 

  ارد ذیل پیگیری شود بایست مو های موجود می  برای مختومه شدن پرونده سمن_2_24
 ) ماه3در مرحله اول به مدت (تمدید اعتبارنامه مبنی بر لزوم اقدام برای سمن پس از اتمام فعالیت به تذکر  

 )نامه تعلیق( ماهه 3نامه دوم سازمان همراه با مهلت  

 .گردد بعد از یکسال از تاریخ اولین نامه در صورت عدم پیگیری سمن پرونده مختومه می 

  .احل می بایست به صورت کتبی به دبیر سمن و اداره کل اجتماعی سازمان ملی جوانان برسدکلیه مر 
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نامه اجرائی تأسیس ثبت سازمان  آئین
  )سمن(مردم نهاد جوانان 

  فصل سوم
 ها تأسیس سمن برگ نمون
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  باسمه تعالی 
  تقاضانامه تأسیس سازمان مردم نهاد جوانان

  

  .....................................................................مدیریت سازمان جوانان استان  : به 

  با سلام و احترام

کنندگان ذیل با اطلاع کامل از ضوابط و شرایط فعالیت سازمان مردم نهاد جوانان به عنوان اعضای هیأت   اینجانبان ، امضاء 

  :باشیم  برگ می نمؤسس ، متقاضی تأسیس سازمان مردم نهاد جوانان با مشخصات مندرج در این نمو

  :الف ـ  اهداف مورد نظر 

1_  ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

2_  ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

3_  ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

4_  ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

5_  ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  :های مورد نظر در راستای اهداف  ب ـ  برنامه

1_ ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

2_ ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

3_ ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

4_ ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

5_ ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  

  :       ج ـ  اسامی پیشنهادی به ترتیب اولویت 
  

1  

2  

3   

4   

5   
  

  
  .)گردددر صورت نیاز مستندات مربوط به معنی اسامی پیوست (

ون 
نم

 
ره 

شما
گ 

بر
1 
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  )فقط یک عنوان انتخاب شود:  ( ترین محور فعالیت خود را از بین موضوعات فعالیت ذکر نمایید  اصلی:  د 

--------------------------------------------------------------------------------------  

------------------------------------------------------------------------------------     
  

  : هـ ـ  مشخصات و امضای اعضای هیأت مؤسس 
 

 شغل تاریخ تولد نام پدر نام خانوادگی نام ردیف
آخرین مدرک و 
 رشته تحصیلی

 امضاء وضع تأهل

1         

2         

3         

4         

5         

6         

7         

8         

9         

10         

11         

12         

13         

14         

15         

 



٢٣ 
 

  باسمه تعالی
  پرسشنامه مشخصات فردی اعضای هیأت موسس

  
  : مشخصات فردی 

  : نام پدر  :نام خانوادگی   :نام 

  : کد ملی   : شماره شناسنامه  : محل صدور  : ل تولد سا

              زنمرد:    جنسیت   :تعداد فرزندان             مجرد متاهل :   وضعیت تأهل   : مذهب 
  

  : مشخصات علمی و تحصیلی 
  :                     معدل                               :آخرین مدرک تحصیلی   فارغ التحصیل   :     مقطع دانشجو 

  : گرایش :                                                 رشته تحصیلی :                                                 محل تحصیل

   :                                                             محل تحصیل:   سطحطلبه 
  

  : محل سکونت مشخصات 
  :تلفن همراه   :کد پستی ده رقمی   : روستا / شهر  : استان 

  : آدرس دقیق پستی 

  :پست الکترونیکی  :تلفن ضروری   :تلفن ثابت   :کد شهر 
  

  : مشخصات شغلی 
  :تلفن محل کار   :سمت   : شغل

  : نمابر محل کار   : آدرس محل کار 

  

  : سوابق فردی 
   اجتماعی _فرهنگی 

  ای تخصصی یا آموزشی ه دوره

  : آثار و تألیفات 

   ذکر نام، شهر و نوع دانشگاه یا حوزه محل تحصیل ضروری است
  . نمایم صحت مندرجات فوق را تأئید و تضمین می.................................................................  اینجانب 

      تاریخ                       
                 

ون
نم

  
ره 

شما
گ 

بر
2 
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  عالی باسمه ت  
  صورتجلسه هیأت مؤسس 

  سمنموضوع تأیید مفاد اساسنامه 

  
......  تا ...... ازساعت ....  :سال :...... ماه :......روز: زمان تشکیل جلسه :نام سازمان مردم نهاد جوانان 

   :محل برگزاری   :شهرستان:                            استان 

  
  

  :مصوبه 
 بدین سمننظر کافی و بررسی پیشنهادهای همه اعضاء در جهت تدوین اساسنامه فعالیت پس از  بحث و تبادل 

تبصره توسط این .................... بند و.................. ماده ....................... صفحه  ..............................  وسیله متن کامل اساسنامه در

  .گردد    تأیید می)امضاء کنندگان ذیل ( هیأت  

 امضاء خانوادگی نام و نام ردیف
   

   

   

   

   

   

   

   

   

 
 
 

 

اره
شم

گ 
 بر
ون

نم
4 
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  باسمه تعالی 
  صورتجلسه مجمع عمومی

  

 :نام سازمان مردم نهاد جوانان 
    از ساعت      تا ساعتسال       ماهروز        

 : مکان برگزاری  :استان 

  
  :مع عمومی تعداد شرکت کنندگان در مج

                                                                              به عدد
                                                                 

                                                                          به حروف 
 
 
 

  :  و مصوبات موارد مطروحه
  :ـ نامبردگان ذیل به عنوان اعضای هیأت رئیسه انتخاب و جلسه را  اداره نمودند 1
  .نماینده سازمان جوانان در استان تشکیل گردید مدیریت بعنوان ..................................... ـ جلسه با نظارت 2
 هیأت رئیسه به طور کامل قرائت گردید و به سئوالات توسط یکی از اعضاءمردم نهاد جوانان ـ اساسنامه سازمان 3

  . در این خصوص پاسخ داده شد  اعضاء
  :انتخاب گردیدند یک سال  نامبردگان ذیل به عنوان اعضاء اصلی نخستین دوره شورای مرکزی برای مدت

 

ف
ردی

 

 نام پدر نام و نام خانوادگی
شماره 
 شناسنامه

تاریخ 
 تولد

وضعیت 
 تأهل

میزان 
 تتحصیلا

سمت 
در 
أی تشکل

د ر
عدا

ت
 

 نشانی و تلفن

          
          
          
          
          

 اعضای علی البدل

          
          

 .انتخاب گردید..............  همچنین در این جلسه دارنده مشخصات زیر به عنوان بازرس مجمع عمومی از این تاریخ برای مدت 

          
اداره (نام و نام خانوادگی هیأت رئیسه  :توضیحات 

  :)یکنندگان جلسه با انتخاب مجمع عموم
  

 امضاء

  خانوادگی نماینده مدیریت سازمان جوانان استان  نام و نام
  

  امضاء
 

 .باشد  نمون برگ مشخصات و امضای اعضای مجمع عمومی ضمیمه می
 

ره 
شما

گ 
ن بر

مو
ن

5 
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  :مع عمومی خانوادگی و محل امضاء اعضای مج نام و نام

 ردیف
نام و نام 
 خانوادگی

 نام پدر
شناسنامه  شماره

 یا کد ملی
 امضاء سال تولد
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  باسمه تعالی 
  جلسه شورای مرکزی  ......................  صورتجلسه 

  موضوع انتخاب دبیر
 

  
 تا  ساعت  زساعت    ا:                  ریخ تا:               روز  :نام سازمان مردم نهاد جوانان 

   :محل برگزاری                                        :استان 

  
 

  :مصوبه 

تاریخ  ..................... شناسنامه به شماره .......................  نام پدر..............................  : خانم / پس از  بحث  و مذاکره آقای
 انتخاب گردید و با امضای این نمون برگ ررئیس شورای مرکزی و دبی به عنوان یکسال  به مدت....................    تولد 

  .با رعایت قوانین موضوعه کشور و مطابق وظایف  مندرج در اساسنامه قبول مسئولیت نمودند 
  :خانوادگی و امضاء اعضاء شورا  نام و نام

 
 

 امضاء خانوادگی نام و نام ردیف
   

   

   

   

   

   

   

 
 
 
  

  :نام و نام خانوادگی 
  :اثر انگشت :                                                                   دبیر امضاء 

  
 

 

ن بر
مو
ن

ره 
شما

گ 
6 
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  باسمه تعالی 

   جلسه شورای مرکزی  ...........................صورتجلسه 
 موضوع انتخاب مسوول امور مالی

 

  
 تا  ساعت  زساعت               ا:       ریخ تا:               روز  :نام سازمان مردم نهاد جوانان 

   :محل برگزاری                                        :استان 

  
  

  :مصوبه 

تاریخ  ..................... شناسنامه به شماره .......................  نام پدر..............................  : خانم / پس از  بحث  و مذاکره آقای
 امور مالی انتخاب گردید و با امضای این نمون برگ با رعایت مسوولبه عنوان    یکسالبه مدت...................    .تولد 

  .قوانین موضوعه کشور و مطابق وظایف  مندرج در اساسنامه قبول مسئولیت نمودند 
  :خانوادگی و امضاء اعضاء شورا  نام و نام

  
 امضاء خانوادگی نام و نام ردیف

   

   

   

   

   

   

   

  
  
 
  

  :نام و نام خانوادگی 
  :اثر انگشت  :                                                                   مسوول امور مالیامضاء 

  
 

ه 
ار

 شم
رگ

 ب
ون

نم
٧ 
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  برگ خلاصه اطلاعات سازمان مردم نهاد جوانان جهت صدور اعتبارنامه فعالیت نمون
  

  
  ................................................... : مدیریت/  ط سازمان نام تأیید شده سمن توس

  .................................................................................: .موضوع فعالیت سمن 

  ..................................................................: موضوع تخصصی فعالیت سمن 

  ...............................................................: محدوده جغرافیایی فعالیت سمن 

  : ........................................................................نام دبیر 

  مشخصات اعضای هیأت مؤسس و دبیر سمن
  

  سال تولد  شماره شناسنامه  رنام پد  نام و نام خانوادگیردیف 

1          

2          

3          

4          

5          

6          

7          
  

  ..................................................................................................................................................................................: نشانی دقیق سمن 

..................................................................................................................................................................................................................  

  .............................. .....................................:شماره تلفن همراه       ................................................... ..........:شماره تلفن تماس 

  .......................................................................... ........:کد پستی .......................................................................             :آدرس ایمیل

 
 

  .......................................................................  :نام و نام خانوادگی تنظیم کننده نمون برگ 

   ......................................................................:امضاء       ...............  .................................................:تاریخ تنظیم 

  .... ...................................................:      امضاء  ..............................................:نماینده سازمان جوانان در استان : تأیید کننده 

ره 
شما

گ 
 بر
ون

نم
8   
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نامه اجرائی تأسیس ثبت سازمان  آئین
  )سمن(مردم نهاد جوانان 

  فصل چهارم
 تمدید اعتبارنامه
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   : جهت تمدید اعتبارنامه سمن مدارک مورد نیاز

    

  شورای مرکزی انتخاب اعضای برگزاری انتخابات مجمع عمومی و  _1

  ) گزارش عملکردجداول( گزارش عملکرد سالانه سمن _2

   اصل اعتبارنامه فعالیت سمن _3

   یک نمونه سربرگ و نمونه مهر سمن با تائید مدیریت سازمان جوانان استان _4

  و عکس و پرسشنامه فردی دبیر جدید) مهر برابر اصل( جوابیه استعلام ناجا برای دبیر جدید و کپی شناسنامه _5
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  باسمه تعالی

  :شماره 
  :تاریخ 

  
  
  

   سازمان جوانان در استان مدیریت: به 

  :  مدت اعتبار     : شماره اعتبارنامه به        : سمناز 

  
  با سلام

 از زمان صدور اعتبارنامه تاکنون .......................................................... سازمان مردم نهاد احتراماً ؛ بدینوسیله، گزارش عملکرد 

  .گردد باشد، ارسال می  میسمنصفحات آن ممهور به مهر که تمام 

  
  
  

  ام خانوادگینام و ن
  دبیر سمن

  
  
  
  

  نمونه مهر سمن 



٣٣ 
 

  اعضاء .  1
   ماه پس از صدور6  هنگام اعتبارنامه  

 ماه پس از 12
  صدور

 ماه پس از 18
  صدور

 ماه پس از 24
  صدور

 ماه پس از 30
  صدور

تعداد 
اعضای 
  اصلی

            

  تعداد اعضای افتخاری 
  

 
  )العاده عادی و فوق(مجمع عمومی  .2

  . ه فوق العاده، درخواست کنندۀ تشکیل آن ذکر گردددر صورت تشکیل جلس

 ردیف
 و عادی(نوع جلسه 

  )فوق العاده
  تاریخ برگزاری

تعداد حاضران 
  )اعضای اصلی(

  مصوبات  دستور جلسه

1  
          

2  
          

  

 
  جلسات شورای مرکزی  .3

  مصوبات  تعداد حاضران  تاریخ برگزاری ردیف

1  
      

2  
      

3  
      

  
  

  .......................................................................  : تنظیم کننده نمون برگ نام و نام خانوادگی

  . .....................................................................:امضاء        ................................................................ :تاریخ تنظیم 

  ................................................... :امضاء    ..................................................:سازمان جوانان در استان مدیریت نماینده : تأیید کننده 
  

 



٣٤ 
 

 دبیر  .4

  : دت تصدی   م:                                          تاریخ انتخاب توسط شورای مرکزی 
  
  

  نام و نام خانوادگی
سال 
  تولد

  رشته تحصیلی  میزان تحصیلات
وضعیت 
  تأهل

  نشانی و تلفن تماس  شغل

              
  
  
  
  

  اعلام تغییر دبیر 
  شماره و تاریخ اعلام موضوع به سازمان ملی جوانان   علت تغییر   نام و نام خانوادگی دبیر قبلی  ردیف

        

        

        

 ی بازرس مجمع عموم .5
  

  :   مدت تصدی :                                          تاریخ انتخاب توسط مجمع عمومی 
  
  

  

  نام و نام خانوادگی
سال 
  تولد

  نشانی و تلفن تماس  رشته تحصیلی  میزان تحصیلات

          
  

  اعلام تغییر بازرس مجمع عمومی  
   و تاریخ اعلام موضوع به سازمان ملی جوانانشماره  علت تغییر  نام و نام خانوادگی دبیر قبلی  ردیف

        

        

        
  
  
  

  

  

  
  

  

  .......................................................................  :نام و نام خانوادگی تنظیم کننده نمون برگ 

   ......................................................................:امضاء       ...  .............................................................:تاریخ تنظیم 

  ..................................... ..............:امضاء  ..................................................  :نماینده مدیریت سازمان جوانان در استان : تأیید کننده 
  

  
  



٣٥ 
 

 
 دفتر کار  .6

  

   باشد ضمیمه سازمان یا مؤسسه دیگر می  /  باشد  مستقل می: ، محلیسمن دفتر کار _الف 
  ..............................................................................................................................................کدام سازمان یا مؤسسه ؟ 

  

  : کاربری _ب 
   مسکونی
   تجاری 

  

  :  نحوه تأمین_ج 
  ................................................................................................................: توسط             اهدایی 

  .................................................................................................................: مالک           استیجاری 
  ..............................................................................: شماره سند مالکیت          سمنتحت مالکیت 

  
 

: تلفن   
  

  

  ): همراه با کدپستی( نشانی دقیق پستی _د 
  

  
  :  صندوق پستی 

  

  

  :دورنویس
  

  
  

   : EMAIL  نشانی سایت اینترنتی یا _و 
  
  :های آموزشی طی شده توسط دبیر،  اعضای شورای مرکزی و هیأت مؤسس  دوره .7

  عنوان دوره  ردیف
تاریخ 
  برگزاری

مجموع 
  ساعات

  برگزار کننده
شماره و تاریخ 
  صدور گواهینامه

  )امتیاز(درجه 

              

              

              

              

              

  
  

  .......................................................................  :نام و نام خانوادگی تنظیم کننده نمون برگ 

  ............................ ..........................................:امضاء        ................................................................ :تاریخ تنظیم 

  ........................................... ........:امضاء  ..................................................  :نماینده مدیریت سازمان جوانان در استان : تأیید کننده 
  



٣٦ 
 

  :نهادهای دیگر نان و یا  جوا سازمان یا همکاری با سمنگزارش فعالیتهای اجرا شده توسط 
  . ای با نهادهای دیگر همکاری داشته است، در دو ستون آخر، نام مجری و نوع همکاری با آن نهاد دقیقاَ ذکر شود  در اجرای برنامهسمندر صورتیکه 

  

  جنسیت مخاطبان

ف
ردی

  

  موضوع  نام برنامه
زمان 
  برگزاری

  مدت برگزاری
  پسر   دختر 

گروه سنی 
  مخاطبان

  میزان اعتبارات   مکاری نوع ه  نهادهای همکار

                      

                      

                      

                      

                      

                        

                      

                      

                      

                      



٣٧ 
 

  )سالانه (گزارش عملکرد مالی 
  ..................................تا تاریخ ....................................  اریخ از ت...................................................  سمن 

  هزینه ها   درآمدها 
  مبلغ به ریال  منبع درآمد  تاریخ ردیف   مبلغ به ریال  منبع درآمد  تاریخ ردیف 

1        1        

2        2        

3        3        

4        4        

5        5        

6        6        

7        7        

8        8        

9        9        

10        10        

11        11        

12        12        

13        13        

14        14        

15        15        

  ها به ریال  جمع هزینه  جمع درآمدها به ریال 
  

  

  .......................................................................  :نام و نام خانوادگی تنظیم کننده نمون برگ 

   ......................................................................:امضاء        ................................................................ :تاریخ تنظیم 

  ........................... ........................:امضاء .................   .................................:نماینده مدیریت سازمان جوانان در استان : تأیید کننده 
  

  


